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Rozdział I
NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Zamawiającym jest Gmina Młodzieszyn, w którego imieniu występuje Wójt Gminy Młodzieszyn, z siedzibą:



Nazwa: 

Gmina  Młodzieszyn


Ulica: 


Wyszogrodzka 25


Kod:


96-512 


Miejscowość:  

Młodzieszyn



Telefon: 

(46) 864 17 50


Fax:  


(46) 864 17 65


Strona BIP: 

http://ugmlodzieszyn.bip.org.pl/


NIP: 


837-169-20-19


REGON:

750148354
Rozdział II

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego w procedurze dla zamówień o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz. U. z 2013 r. , poz. 907 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą" lub „uPzp".

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia zwanej dalej „specyfikacją" lub „SIWZ" obowiązują przepisy ustawy i aktów wykonawczych do ustawy.
Rozdział III

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

Przedmiot główny
80.53.31.00

Usługi szkolenia 








komputerowego

Przedmiot dodatkowy 
80.53.30.00

Usługi zapoznawania 








użytkownika z 
obsługa 







komputera i usługi 








szkoleniowe 





80.42.00.00-4

Usługi e-learning






39.16.21.00-6 

Pomoce dydaktyczne






39.16.20.00-5 

Pomoce naukowe





39.16.22.00-7 

Pomoce i artykuły 







szkoleniowe

55.12.00.00-7
Usługi cateringowe w zakresie spotkań i konferencji

2. Niniejsze zamówienie dokonywane jest w związku z realizacją Projektu „Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu w gminie Młodzieszyn”, finansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach działania 8.3. Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu- elnclusion, osi priorytetowej 8. Społeczeństwo informacyjne - zwiększanie innowacyjności gospodarki Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 – 2013.

3. Przedmiotem zamówienia jest:
a) Kurs podstawowej obsługi komputera i Internetu dla 366 Uczestników
b) Materiały szkoleniowe dla 366 uczestników
c) e-Learning dla 366 uczestników
d) Catering dla 366 uczestników szkolenia

4. Wymagania szczególne odnośnie przedmiotu zamówienia:

1. Kurs podstawowej obsługi komputera i Internetu:

a. W ramach zadania należy:

1. Przeprowadzić pięciodniowe szkolenie na terenie Gminy Młodzieszyn dla 366 osób z grupy docelowej PO IG, 
w miejscu dostosowanym do potrzeb osób niepełnosprawnych.

2. Zamawiający zakłada, że w każdej z grup szkoleniowych uczestniczyć będzie od 8 do 12 osób - szkolenie powinno odbyć się w 31 grupach po 30 godzin szkoleniowych 
w każdej z grup.

3. Przeprowadzić szkolenie w sposób uwzględniający zróżnicowany stopień zaawansowania, dostosowany do indywidualnych potrzeb i możliwości Uczestników; Zamawiający nie dopuszcza możliwości szkolenia dwóch lub więcej uczestników kursu przy jednym stanowisku komputerowym.

4. Oznakować miejsce realizacji szkoleń zgodnie 
z Wytycznymi w zakresie oznaczania projektów 
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013 (PO IG), Oś priorytetowa 8. Społeczeństwo Informacyjne - zwiększenie innowacyjności gospodarki, działanie 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu eInclusion.

5. Zapewnić uczestnikom niezbędne materiały szkoleniowe, uwzględniając przy tym różne grupy odbiorców (młodzież, osoby niepełnosprawne, osoby starsze) oraz ich zaawansowanie w obsłudze komputera. 

6. Wdrożyć i skonfigurować platformę e-learning 
z zawartością dostosowaną do potrzeb szkolenia, wspierającą szkolenia stacjonarne, w tym zapewnić wsparcie informatyczne administratora i moderatora. Platforma powinna się cechować funkcjonalnościami nie gorszymi niż:
A.  Funkcje dostępne z poziomu Administratora:
I. Dodawanie i zarządzanie danymi o Użytkownikach 
II. Przydzielanie Użytkowników do Grup szkoleniowych

III. Przydzielanie Trenerów do Grup szkoleniowych

IV. Korzystanie z systemu ankiet – w tym  tworzenie  ankiet o dużej złożoności (przynajmniej : zagadnienia otwarte i zamknięte, zagadnienia typu ranga/waga/skala, umożliwienie ustanawiania różnych ścieżek wypełniania ankiety w zależności od udzielanych odpowiedzi)
V. Wysyłanie i odbieranie w ramach platformy wiadomości dla Grup szkoleniowych,  Trenerów i pojedynczych Użytkowników

VI. Korzystanie z modułu raportów o aktywności i postępach w nauce  Użytkowników
VII. Korzystanie z systemu powiadamiania Użytkowników przez SMS-y wysyłane bezpośrednio z poziomu platformy

VIII. Korzystanie z modułu masowego importu użytkowników do platformy z plików zewnętrznych nie mniej niż z formatu CSV

B. Funkcje dostępne z poziomu Trenera:
I. Ustanawianie startu i końca każdego szkolenia

II. Wysyłanie i odbieranie w ramach platformy wiadomości dla Grup szkoleniowych  i pojedynczych Użytkowników

III. Zamieszczanie materiałów szkoleniowych typu:

treści z grafiką, pliki multimedialne, symulatory pracy w środowisku zbliżonym do rzeczywistego środowiska komputerowego.
IV. Zamieszczanie testów dla Użytkowników z zadaniami typu przynajmniej : jednokrotny i wielokrotny wybór, prawda/fałsz, dopasowanie elementów, właściwa kolejność, uzupełnianie zdań
V. Korzystanie z systemu ankiet – w tym  tworzenie ankiet o dużej złożoności (przynajmniej : zagadnienia otwarte i zamknięte, zagadnienia typu ranga/waga/skala, umożliwienie ustanawiania różnych ścieżek wypełniania ankiety w zależności od udzielanych odpowiedzi)
VI. Moderowanie zamkniętego w obrębie grupy forum i chatu

VII. Korzystanie z modułu raportów o aktywności i postępach w nauce  Użytkowników
VIII. Korzystanie z systemu powiadamiania Użytkowników przez SMS-y wysyłane bezpośrednio z poziomu platformy
IX. Możliwość podglądu (on-line) rozgrywki  gry dydaktycznej prowadzonej między dwoma Użytkownikami na platformie (multiplayer)

C. Funkcje dostępne z poziomu Użytkownika:
I. Dostęp do szkoleń przydzielonych przez Administratora

II. Korzystanie z materiałów szkoleniowych typu: teksty i grafika, pliki multimedialne, symulatory umożliwiające pracę w środowisku zbliżonym do rzeczywistego środowiska komputerowego 
III. Możliwość korzystania z testów przydzielonych przez Trenera z opcją wglądu w wyniki testu
IV. Możliwość korzystania z gier dydaktycznych jako rozgrywki między dwoma Użytkownikami między sobą jednocześnie (multiplayer), w celu zwiększenia atrakcyjności procesu nauczania
V. Komunikacja z Trenerem i Użytkownikami w obrębie zamkniętego dla Grupy szkoleniowej forum i chatu, 

VI. Wysyłanie i odbieranie w ramach platformy wiadomości  do Administratorów i Trenerów
7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość żądania od Wykonawcy potwierdzenia wiarygodności spełniania wymagań funkcjonalno - technicznych oferowanego oprogramowania, w szczególności poprzez dostarczenie przez Wykonawcę interfejsu platformy e-learningowej w języku polskim. 

8. Wykonawca udzieli licencji niewyłącznej, nieograniczonej czasowo oraz pełnej na dostarczoną platformę e-learningową, która będzie  obejmowała prawo do korzystania z niej  na wszystkich znanych polach eksploatacji, bez limitu użytkowników oraz bez limitu ilości szkoleń.

9. Zamawiający uzna wymagania funkcjonalne platformy e-learningowej opisane w pkt  6. niniejszego rozdziału za spełnione, jeżeli Wykonawca udostępni wersję demonstracyjną platformy (adres internetowy oraz film prezentujący funkcjonalności wymienione poniżej w punktach 9.1, 9.2 i 9.3 niniejszego rozdziału), która pozwoli na przeprowadzenie testu w ciągu 7 dni od otwarcia ofert, w ramach którego będzie możliwe wykonanie następujących działań :

9.1. Z poziomu Administratora platformy :

a) dodanie Użytkownika i przypisanie go do szkolenia

b) stworzenie przykładowej ankiety zawierającej:

- zagadnienie otwarte (możliwość wpisania tekstu    określonej długości)

 - zagadnienie zamknięte (możliwość wyboru określonej  ilości opcji)

- zagadnienie typu ranga/waga/skala (możliwość przydzielenia punktów/ocen różnym możliwym odpowiedziom) 

 - możliwość ustanowienia przez Administratora alternatywnych ścieżek  postępowania w zależności od wyniku udzielonej odpowiedzi

c) wysyłanie wiadomości do konkretnego Użytkownika

d) masowy import Użytkowników z pliku zewnętrznego wraz z dopisaniem ich  do szkolenia 
9.2. Z poziomu Trenera grupy szkoleniowej:

a) wysyłanie wiadomości do grupy szkoleniowej

b) ustanowienie terminu startu i zakończenia szkolenia

c) wgląd w raport z aktywności Użytkowników (logowania)

d) wgląd w raport z postępów w nauce Użytkowników (wyniki testów)

e) zamieszczenie materiału szkoleniowego w postaci:

- tekstu z grafiką

- pliku multimedialnego / prezentacji

- symulatora umożliwiającego interaktywną naukę w środowisku zbliżonym do rzeczywistego środowiska komputerowego

f) stworzenie testu z zadaniami typu:

- jednokrotny wybór

- wielokrotny wybór

- prawda/fałsz

- dopasowanie elementów

- ułożenie właściwej kolejności wyrażeń

- uzupełnienie zdania o brakujące wyrażenia (wybierane z listy)

g) wysłanie SMS-a do Użytkownika
9.3. Z poziomu Użytkownika szkolenia:

a) wysyłanie wiadomości do Trenera

b) przegląd szkolenia stworzonego przez Trenera

c) wykonanie testu i możliwość sprawdzenia jego wyniku

d) skorzystanie z gry dydaktycznej w trybie rozgrywki między przynajmniej dwoma Użytkownikami (multiplayer)
Treść oferty zostanie uznana za niezgodną z SIWZ jeżeli łącznie:

a) pod wskazanym adresem internetowym nie będzie możliwe przeprowadzenie testu całości bądź części funkcjonalności wymienionych w punktach 9.1, 9.2 i 9.3

b) dołączony film prezentujący działanie wersji demonstracyjnej nie będzie zawierał tej funkcjonalności platformy e-learningowej, co do której nie było możliwe przeprowadzenie testu

10. Zapewnić wykwalifikowaną kadrę dydaktyczną do przeprowadzenia szkoleń.

11. Opracować programy szkolenia, uwzględniając, że każdy dzień szkolenia będzie trwał 6 godzin dydaktycznych oraz przerwy (1 godzina dydaktyczna = 45 minut).

12. Opracować harmonogram kursu uwzględniający dzienny czas trwania zajęć nie dłuższy niż 6 godzin dydaktycznych (45 min.), rozpoczynających się nie wcześniej niż o godzinie 8:00 i kończących się nie później niż o godzinie 20:00. Do czasu zajęć dydaktycznych nie wlicza się czasu trwania przerw.

13. Zakres szkolenia winien obejmować co najmniej:

b. Kurs obsługi komputera powinien objąć następujące zagadnienia

1. Podstawy obsługi komputera:

1. Elementy budowy komputera

2. Podstawowe pojęcia

3. Zasady pracy w systemie operacyjnym

4. Praca na plikach, folderach

5. Co to są skróty i jakie mają zastosowanie

6. Programy których używamy na co dzień: edytor tekstu, przeglądarka internetowa, arkusz kalkulacyjny, klient poczty, komunikator internetowy

7. Co to jest panel sterowania i do czego służy (np. zmiana rozdzielczości ekranu, zmiana wyglądu pulpitu itp.)

8. Podstawy administracji systemem

9. Konserwacja systemu darmowe narzędzia

10. Podstawy z obsługi i konfiguracji oprogramowania antywirusowego,

11. Podsumowanie

2. Organizacja i zarządzanie danymi na komputerze

1. Pliki i foldery

2. Tworzenie i kasowanie plików, folderów i skrótów

3. Kopiowanie, przenoszenie, wklejanie plików, folderów i skrótów

4. Podsumowanie

3. Obsługa edytora tekstów - podstawy

1. Redagowanie dokumentu

2. Formatowanie tekstu

3. Praca z tabelami i na tabelach

4. Grafika w edytorze tekstu

5. Ustawianie dokumentu do wydruku

6. Drukowanie dokumentu

7. Podsumowanie

4. Obsługa arkusza kalkulacyjnego – podstawy

1. Co to jest arkusz kalkulacyjny i do czego służy

2. Praca na arkuszu: omówienie budowy arkusza, wprowadzanie danych, kasowanie

3. Formuły i funkcje – podstawy

4. Sortowanie danych

5. Tworzenie wykresów

6. Ustawienia arkusza do wydruku, drukowanie arkusza

7. Podsumowanie

5. Obsługa prezentacji multimedialnych – podstawy

1. schemat działania i sposoby zapisu prezentacji,

2. tworzenie, przenoszenie i kopiowanie slajdów, szablony slajdów, formatowanie tła slajdu

3. przejścia między slajdami,  animacje dla elementów slajdu, określanie kolejności animacji elementów slajdu

4. tabele i wykresy

5. multimedia

6. organizacja prezentacji i przygotowanie pokazu

7. Podsumowanie

6. Podstawy Internetu

1. Zasady obsługi przeglądarki internetowej

2. Do czego służy internet

3. Wyszukiwanie danych w Internecie

4. Popularne serwisy internetowe

5. Komunikatory internetowe – gadu-gadu, skype, viber, icq i inne.

6. Co to jest wirus i inne zagrożenia płynące 
z internetu? jak się chronić przed nim

7. Zasady korzystania z oprogramowania antywirusowego posiadanego przez beneficjentów  (skanowanie, aktualizacja, ochrona rodzicielska)

8. e-komunikacja z urzędem deklaracje pit wnioski do urzędu.

9. Podsumowanie

7. Poczta elektroniczna

1. Jak i gdzie założyć skrzynkę pocztową

2. Tworzenie, wysyłanie, odbieranie e-mail

3. Zarządzanie naszymi mailami, tworzenie folderów, przenoszenie, sortowanie maili, wyszukiwanie,

4. Co to jest Spam i jak go unikać, czarna lista maili

5. Podsumowanie
c. Zamawiający oczekuje, że uczestnicy kursu, po jego zakończeniu nabędą umiejętności samodzielnej obsługi komputera, bezpiecznego i zgodnego z prawem korzystania 
z zasobów internetu.

d. Wykonawca wyda każdemu uczestnikowi kursu po jego zakończeniu zaświadczenie oraz/lub certyfikat ukończenia kursu współfinansowanego ze środków Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013 (PO IG), Oś priorytetowa 8. Społeczeństwo Informacyjne - zwiększenie innowacyjności gospodarki, działanie 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu eInclusion. 

e. Wykonawca przeprowadzi na zakończenie kursu ankietę ewaluacyjną ex-post, określającą nie mniej niż poziom zadowolenia uczestników z odbytego kursu, przydatność omawianych zagadnień, wzrost nabytej wiedzy i umiejętności, 

f. Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu na zakończenie kursu oryginały lub kserokopie potwierdzone za zgodność, następujących dokumentów:

1. imienne listy obecności, harmonogramy szkoleń, 

2. listę z potwierdzeniem odbioru materiałów szkoleniowych i promocyjnych przez uczestników szkolenia, 

3. rejestr wydanych zaświadczeń i certyfikatów.

g. Wszystkie przygotowane dokumenty powinny być oznakowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie oznaczania projektów 
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007- 2013 (PO IG), Oś priorytetowa 8. Społeczeństwo Informacyjne - zwiększenie innowacyjności gospodarki, działanie 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu eInclusion.

h. Wykonawca dostarczy materiały szkoleniowe dla 366 uczestników, w tym nie mniej niż: podręcznik, wydrukowana prezentacja ew. płyta CD/DVD z wypalonymi materiałami szkoleniowymi oraz dostęp do materiałów w postaci usługi udostępnionej w tzw. chmurze (z ang. cloud computing). Wszystkie przygotowane dokumenty powinny być oznakowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007- 2013 (PO IG), Oś priorytetowa 8. Społeczeństwo Informacyjne - zwiększenie innowacyjności gospodarki, działanie 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu eInclusion.

i. Wykonawca dostarczy każdemu z uczestników kursu materiały dydaktyczne odzwierciedlające lub rozszerzające zakres wiedzy przekazanej podczas kursu. Materiały te muszą być w formie materiałów autorskich. Materiały dydaktyczne muszą być dostarczone w formie pisemnej, możliwe jest ich zdublowanie lub rozszerzenie w formie elektronicznej, w tym e-learning za pośrednictwem stworzonej w ramach odrębnego zamówienia platformy i tzw. cloud computing.

5. Catering dla uczestników szkolenia

a. Usługa cateringowa obejmować ma: 

1. przerwy kawowe dla każdego ze szkoleń, na które będą składały się: napoje gorące (kawa, herbata), woda mineralna, ciastka.
6. Ciężar udowodnienia, że oferowana usługa jest równoważna 
w stosunku do wymogu określonego przez Zamawiającego spoczywa na składającym ofertę. W takim wypadku Wykonawca musi przedłożyć odpowiednie dokumenty, wymagane prawem certyfikaty i inne dokumenty, oraz pozwalające jednoznacznie stwierdzić, że jest ona równoważna (pod rygorem odrzucenia oferty).
7. Zamawiający dopuszcza realizację części zamówienia polegającej na dostarczeniu usług cateringowych, analizy ex-post i wydruku (także wypalenia na płycie CD/DVD) materiałów szkoleniowych przy udziale podwykonawców. 
Rozdział IV

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:
Zamawiający wymaga wykonania przedmiotu umowy do dnia  14.12.2014 . 
Rozdział V

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art 24 uPzp oraz spełniają niżej wymienione warunki określone zgodnie z wymogami art. 22 ust. 1 ustawy:
a. Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania
i. Wykonawca złoży oświadczenie zgodnie z załącznikiem nr 2 do SIWZ

b. Wiedza i Doświadczenie
I. Wykonawca wykaże, że wykonał nie mniej niż 2 usługi szkolenia stacjonarnego, w zakresie informatyki dla nie mniej niż 250 osób w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie.

II. Wykonawca wykaże, że wykonał 2 usługi szkolenia 
e-learning, w zakresie informatyki dla nie mniej niż 250 osób w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie.
c. Potencjał techniczny oraz osoby zdolne do wykonania zamówienia:
I. Wykonawca winien dysponować właściwym potencjałem kadrowym do realizacji zadania, w tym nie mniej niż: dwiema osobami posiadającymi wiedzę w zakresie konfiguracji i administrowania platformą e-learning potwierdzoną certyfikatem producenta oferowanej platformy e-learning lub akredytowanej przez niego jednostki szkoleniowej oraz potwierdzony udział w realizacji przynajmniej 2 projektów e-learningowych w ciągu ostatnich 3 lat.
II. Kierownik Projektu (odpowiedzialny po stronie Wykonawcy za całość realizacji – co najmniej jedna osoba posiadająca:

- minimum 3 letnie udokumentowane doświadczenie w zakresie realizacji projektów szkoleniowych w zakresie informatyki i dziedzin pokrewnych 

- imienny certyfikat z zakresu zarządzania projektami PRINCE 2 lub równoważny.


d. Sytuacja ekonomiczna i finansowa:
Wykonawca wykaże, że posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności, na kwotę, co najmniej 200.000,00 zł.
2. Ocena spełniania w/w warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana wg formuły spełnia /nie spełnia na podstawie złożonych przez Wykonawcę oświadczeń i dokumentów. Nie wykazanie spełniania chociażby jednego warunku skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
UWAGA:
1. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów (niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków). Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu,
iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia.

2. Podmiot, na zasobach którego polegać będzie Wykonawca, wykazując spełnianie warunków na zasadach określonych powyżej, nie może podlegać wykluczeniu z postępowania z powodu niespełnienia warunków o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, 
o ile podmiot ten będzie brał udział w realizacji części zamówienia.

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia i wspólników spółek cywilnych, żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, natomiast warunki udziału w postępowaniu, określone w oparciu o art. 22 ust.1 ustawy, muszą spełniać łącznie.
Rozdział VI

WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY, W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY ORAZ INNE WYMAGANE DOKUMENTY.
1. W celu oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału
w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy i których opis sposobu oceny spełniania przedstawiony jest w rozdziale  V niniejszej SIWZ należy złożyć:
a) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu
o zamówienie publiczne z art. 22 ust. 1 ustawy, z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 2 do SIWZ.
b) Wykaz wykonanych głównych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie - na formularzu zgodnym z treścią załącznika nr 4 do SIWZ („Wiedza i Doświadczenie”). 
c) Oświadczenie o dysponowaniu  osobami, które posiadają kwalifikacje niezbędne do realizacji zamówienia na formularzu zgodnym z treścią załącznika nr 6 do SIWZ
d) Opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę nie mniejszą niż 200.000,00 zł. tj. kwotę odszkodowania, jaką gwarantuje ubezpieczyciel. W przypadku załączników do dokumentu lub odniesienia jego treści do innych dokumentów muszą być dostarczone wszystkie dokumenty, na podstawie których możliwa będzie jednoznaczna ocena dokumentu, potwierdzającego wymagane ubezpieczenie. 


UWAGA:

W przypadku, gdy w którymkolwiek z dokumentów składanych przez 
Wykonawcę celem potwierdzenia spełniania warunków udziału w 
postępowaniu, zostaną podane wartości kwot w walucie innej, niż 
polska, Wykonawca winien przeliczyć te kwoty w określonej walucie 
zagranicznej na polskie złote (PLN) według średniego kursu NBP na 
dzień publikacji ogłoszenia o zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii 
Europejskiej Jeśli Wykonawca nie dokona powyższej czynności, 
stosowne przeliczenia wykona Zamawiający.
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczeniu z postępowania
o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24, ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, należy złożyć:
a) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 3 do SIWZ;

b) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

c) Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

d) Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego, potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

e) Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

f) Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9, 10 i 11 ustawy, wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

g) Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej (o której mowa w art 24 ust 2 pkt 5 uPZP) albo informację o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej (oświadczenie w tym zakresie zawarte jest w załączniku nr 1 pkt 5 do SIWZ).
Zgodnie z art 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentów za grupę kapitałową rozumie się wszystkich przedsiębiorców, którzy są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę.
Jeżeli, w przypadku wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10
i 11 ustawy, mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca składa w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania, dotyczące niekaralności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 5 - 8, 10 i 11 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert, z tym że w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń – zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób lub przed notariuszem.

3. W celu potwierdzenia, że oferowane usługi odpowiadają wymaganiom określonym przez Zamawiającego, Wykonawca złoży do oferty:
Informację zawierającą adres internetowy platformy e-learningowej oraz dane umożliwiające dostęp do niej (login, hasło), jak również instrukcję postępowania, która umożliwi przeprowadzenie testów w zakresie, o którym mowa w rozdziale III pkt 4.9, mających na celu ustalenie, czy oferta w zakresie obejmującym zaprojektowanie, wykonanie, wdrożenie i skonfigurowanie platformy e-learningowej spełnia wymagania funkcjonalne Zamawiającego opisane w rozdziale III pkt 4.6 SIWZ, na formularzu zgodnym z treścią załącznika nr 7 do SIWZ. Ponadto Wykonawca dołączy na nośniku elektronicznym (CD/DVD/PenDrive) film prezentujący działanie wersji demonstracyjnej w zakresie  określonych dla niej wymagań funkcjonalnych (rozdział III pkt 4.9 SIWZ).

4. Zasoby innych podmiotów
a) Zgodnie z art. 26 ust b) ustawy Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów
(w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność
z oryginałem przez notariusza) do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.

b) Wobec powyższego Zamawiający wymaga - w celu oceny, czy Wykonawca będzie dysponował zasobami innych podmiotów
w stopniu niezbędnym dla należytego wykonania zamówienia oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów – złożenia dokumentów, dotyczących w szczególności:

1. zakresu dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,

2. sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia,

3. charakteru stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę z innym podmiotem,

c) zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.

d) Oświadczenia i dokumenty, dotyczące podmiotów, na zasobach których polega Wykonawca, wykazując spełnianie warunków udziału w postępowaniu muszą być poświadczone za zgodność
z oryginałem przez te podmioty.
5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia
a) Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
i braku podstaw do wykluczenia (wymienione jako załączniki nr 2 i 3 do SIWZ oraz oświadczenie o braku przynależności do grupy kapitałowej albo lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowe) mogą być złożone w imieniu wszystkich Wykonawców, przez ich Pełnomocnika – posiadającego uprawnienie do reprezentowania każdego z członków oddzielnie - lub przez każdego Wykonawcę oddzielnie.

b) Dokumenty dotyczące potwierdzenia spełniania warunków udziału
w postępowaniu mogą być złożone przez jednego z Wykonawców lub łącznie przez kilku wspólników

c) Dokumenty dotyczące potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu
z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy muszą być złożone przez każdego z Wykonawców (wspólników).

d) Kopie dokumentów dotyczące Wykonawcy muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
6. Informacja – odnośnie wymaganych dokumentów – dla Wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
a) Do formy i treści dokumentów, składanych przez wykonawców, mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, stosuje się odpowiednio § 4.1. Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r.
w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich dokumenty mogą być składane (Dz. U. z  2013 r., poz. 231) – co oznacza, że:

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

1. zamiast dokumentów o których mowa w rozdz. VI. ust. 2 pkt 2, 3 i 4 oraz 6 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

1. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

2. nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie
w całości wykonania decyzji właściwego organu,

3. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się
o zamówienie, zamiast dokumentów o których mowa
w rozdz. VI ust 2 pkt 5 :

4. składa zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą,
w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, 10 i 11 uPzp.

2. Dokumenty, o których wyżej mowa (lit. a, c i d) powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy, a dokument (lit. b) powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed terminem składania ofert.

3. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się ww. dokumentów, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania , lub przed notariuszem. Dokumenty, zawierające ww. oświadczenia muszą być wystawione w analogicznych terminach do odpowiadających im dokumentów.

4. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiający zastrzega sobie prawo do zwrócenia do właściwych organów odpowiednio kraju miejsca zamieszkania  osoby lub kraju,
w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania,
z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu. 
7. Pozostałe wymagane dokumenty jako załączniki do oferty:
a) Dokument stwierdzający dokonanie wpłaty wadium. Potwierdzenie wpłaty w pieniądzu oraz inne dokumenty podlegające zwrotowi
(np. gwarancje ubezpieczeniowe) należy wpiąć w formie kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę uprawnioną do reprezentowania firmy. Oryginały dokumentów (oprócz przelewów bankowych) należy załączyć do oferty bez trwałego ich spięcia z pozostałymi dokumentami oferty.

b) Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne opisywanym przez Zamawiającego, jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego w ramach dostaw przedmioty spełniają wymagania określone przez Zamawiającego. 
c) W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. w formie konsorcjum, spółki cywilnej lub innego porozumienia regulującego ich współpracę w celu uzyskania zamówienia) do oferty musi być dołączone pełnomocnictwo, udzielone przez Wykonawców do reprezentowania ich w postępowaniu lub do reprezentowania
w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby umocowane do reprezentowania poszczególnych Wykonawców (podmiotów występujących wspólnie) – złożone w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem. Płatności będą wnoszone na specjalnie założone w tym celu przez konsorcjum konto bankowe, którego dysponentem z upoważnienia uczestników będzie podmiot wiodący - lider konsorcjum. Wykonawcy występujący wspólnie (konsorcjum) ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia. Uczestnik konsorcjum nie może złożyć oferty odrębnej. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Wykonawcy, przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego przedstawią Zamawiającemu umowę regulującą ich współpracę.
Rozdział VII

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI.
1. Zamawiający wymaga, żeby wszelkie pisma związane z postępowaniem,
w tym ewentualne zapytania lub odwołania były kierowane wyłącznie na adres wskazany poniżej:


Nazwa:

Gmina  Młodzieszyn


Ulica: 


Wyszogrodzka 25


Kod:


96-512 


Miejscowość:  

Młodzieszyn



Telefon: 

(46) 864 17 50


Fax:  


(46) 864 17 65


Strona BIP: 

http://ugmlodzieszyn.bip.org.pl/


NIP: 


837-169-20-19


REGON:

750148354
2. Jakiekolwiek inne zaadresowanie może wpłynąć na złe skierowanie pisma,
co może spowodować niezachowanie ustawowych terminów z winy wnoszącego.

3. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, za pośrednictwem publicznego operatora pocztowego lub faksem. Zamawiający dopuszcza możliwość wymiany korespondencji faksem, nr faxu: (46) 864 17 65.
4. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje, uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów przekazane za pomocą faksu uważa się za złożone
w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie. 
5. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami,
w tym oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, oświadczeń i dokumentów, potwierdzających spełnianie przez oferowany przedmiot zamówienia wymagań określonych przez Zamawiającego oraz pełnomocnictw, a także zmiany lub wycofania oferty.
6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert (tj. wyznaczonego w dniu ogłoszenia o zamówieniu, a nie takiego, który może zostać wyznaczony – zmieniony na późniejszy).

7. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, oraz zamieści na stronie internetowej, na której umieszczona jest SIWZ.

8. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

9. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 6.

10. Zamawiający nie przewiduje zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

11. Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się
z Wykonawcami są: 
a) Grzegorz Krauzowicz – Koordynator projektu, tel. (22) 818 24 42, wew. 307
b) Mirosław Domińczak, tel. 46 8616518
Rozdział VIII

WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
1. Wykonawca wnosi wadium w wysokości: 5.000,00 (słownie: pięć tysięcy złotych złotych).

2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania.

3. Wadium musi obejmować okres związania ofertą

4. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:

a) pieniądzu,

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo- kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty , o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9.11.2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 1158
z późn. zm.)

5. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na konto:  94 9283 0006 0028 0011 2000 0010 Urzędu Gminy
w Młodzieszynie. Musi ono znaleźć się na w/w rachunku przed terminem określonym w Rozdziale XI ust. 1 pkt 2 (odnosi się to do daty  godziny wpływu na rachunek UG).

6. Potwierdzenie wpłaty w pieniądzu oraz inne dokumenty wniesienia wadium w pozostałych formach (np. gwarancje ubezpieczeniowe) należy wpiąć w formie kserokopii poświadczonej za zgodność
z oryginałem przez osobę uprawnioną do reprezentowania firmy. Oryginały dokumentów (oprócz przelewów bankowych) należy załączyć do oferty bez trwałego ich spięcia z pozostałymi dokumentami oferty.

7. Wadium wnoszone w gwarancjach i poręczeniach nie może zawierać żadnych warunków do spełnienia przez Zamawiającego, oprócz przewidzianych ustawą Prawo zamówień publicznych. Z treści gwarancji (poręczenia) musi jednoznacznie wynikać jaki jest sposób reprezentacji Gwaranta. Gwarancja musi być podpisana przez upoważnionego (upełnomocnionego) przedstawiciela Gwaranta. Podpis winien być sporządzony w sposób umożliwiający jego identyfikację np. złożony wraz z imienną pieczątką lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Z treści gwarancji winno wynikać bezwarunkowe, na każde pisemne żądanie zgłoszone przez Zamawiającego w terminie związania ofertą, zobowiązanie Gwaranta do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych w art. 46 ust. 4 a i 5 ustawy Prawo zamówień publicznych bez potwierdzenia tych okoliczności. Termin obowiązywania gwarancji, który nie może być krótszy niż termin związania ofertą, miejsce i termin zwrotu gwarancji.

8. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca
w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, nie złożył dokumentów lub oświadczeń,
o których mowa w art. 25 ust 1 w/w ustawy, lub pełnomocnictw, chyba że udowodni, że wynika to z przyczyn nieleżących po jego stronie.

9. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca którego oferta została wybrana :

a) odmówi podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie

b) nie wniósł zabezpieczenia należytego wykonania umowy

c) zawarcie umowy stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy .

10. Wykonawcy biorący udział w przetargu otrzymują zwrot wadium na warunkach określonych w art. 46 Ustawy Prawo zamówień publicznych.

11. Wykonawcę, który wniesie wadium w pieniądzu winien podać nr rachunku bankowego, na który należy zwrócić wniesione wadium.
Rozdział IX

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

3. Wniesienie odwołania zawiesza bieg terminu związania ofertą.

O zawieszeniu biegu terminu związania ofertą Zamawiający informuje niezwłocznie wykonawców, którzy złożyli oferty.
Rozdział X

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Oferta musi być przygotowana zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz ustawy.
2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie pisemnej na maszynie do pisania komputerze lub inna trwałą i czytelną techniką.

3. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy składać wraz
z tłumaczeniem na język polski.

4. Oferta musi być podpisana przez osobę(-y) upoważnioną(-e) do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy, określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
5. Upoważnienie do podpisania oferty powinno być dołączone do oferty,
o ile nie wynika to z innych dokumentów załączonych do oferty, złożone w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii.
6. W przypadku, gdy Wykonawca jest osobą fizyczną, będącą przedsiębiorcą, pożądane jest załączenie zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, natomiast jeżeli Wykonawca prowadzi działalność w innej formie, gdzie osoby uprawnione do jego reprezentacji nie są wskazane w odpisie z właściwego rejestru, wówczas pożądane jest załączenie dokumentu wskazującego osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
7. Dokumenty należy składać w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność  z oryginałem przez Wykonawcę.

8. Potwierdzenie za zgodność z oryginałem winno być sporządzone
w sposób umożliwiający identyfikację podpisu (np. wraz z imienną pieczątka osoby poświadczającej kopię dokumentu za zgodność
z oryginałem). 

9. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

10. Każda strona oferty musi być ponumerowana kolejnymi numerami,
a numeracja stron powinna rozpoczynać się od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty. Zamawiający nie wymaga numerowania stron niezapisanych. Dokumenty składające się na ofertę należy spiąć w sposób uniemożliwiający ich zdekompletowanie.
11. Ofertę należy sporządzić na formularzu o treści zgodnej z określoną we wzorze stanowiącym Załącznik nr 1 do SIWZ. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

12. W przypadku składania oferty wspólnej - wypełniając formularz ofertowy oraz pozostałe dokumenty powołujące się na „Wykonawcę” w miejscu np. „nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące konsorcjum, a nie pełnomocnika konsorcjum.

13. Oferta winna zawierać informacje Wykonawcy, która część oferty i które dokumenty ( z wyłączeniem informacji, podlegających odczytaniu zgodnie  art. 86 ust.4 ustawy) stanowi tajemnicę handlową w rozumieniu przepisów ustawy z dnia  16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dokumenty te należy oznakować na pierwszej stronie "zastrzeżone" i zapakować do oddzielnej koperty wewnętrznej.

14. Ofertę należy złożyć w miejscu i terminie określonym w Rozdziale XI SIWZ w nienaruszonym opakowaniu.

15. Zaleca się, żeby Wykonawca zamieścił ofertę w dwóch kopertach,
a. Koperta zewnętrzna nieoznakowana nazwą Wykonawcy powinna być: zaadresowana na Zamawiającego i oznakowana następująco:

	Gmina Młodzieszyn

Wyszogrodzka 25

96-512 
Młodzieszyn


Przetarg nieograniczony
„Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu w gminie Młodzieszyn – szkolenia stacjonarne, dostawa materiałów szkoleniowych i e-learning”
Nie otwierać przed dniem 10.10.2014 r., godz. 9.15


b. Koperta wewnętrzna oprócz opisu jw. winna zawierać nazwę                     i adres Wykonawcy (aby można było odesłać ofertę
w przypadku złożenia jej po wyznaczonym terminie) oraz uwagę: „nie otwierać przed terminem i godziną otwarcia ofert”.
1. Za sposób zabezpieczenia oraz oznaczenia koperty odpowiada Wykonawca. Złe zabezpieczenie lub złe oznaczenie koperty może być przyczyną otwarcia jej przed upływem terminu składania ofert. W takim przypadku oferta zostanie potraktowana jak oferta handlowa, a nie oferta w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych i nie będzie brana pod uwagę w chwili otwarcia ofert  w niniejszym postępowaniu.

2. Do oferty należy dołączyć komplet dokumentów, wymienionych                             w Rozdziale VI SIWZ wraz z ich szczegółowym wykazem. Wykonawca winien we własnym zakresie wybrać taki sposób dostarczenia oferty, żeby przesyłka była zabezpieczona przed zniszczeniem i dotarła do Zamawiającego przed określonym terminem na składanie ofert.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
Rozdział XI

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA i OTWARCIA OFERT
1. Składanie ofert:
a) Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, adres: Gmina Modzieszyn, Ulica: Wyszogrodzka 25, sekretariat. Kod: 96-512, Miejscowość: Młodzieszyn, Telefon (46) 864 17 50, Fax: (46) 864 17 65, Strona BIP:  http://ugmlodzieszyn.bip.org.pl/
b) Termin składania ofert upływa w dniu: 10.10.2014r. o godz. 9:00

c) Formalne warunki oznaczenia oferty do złożenia zgodnie z rozdziałem X SIWZ.

d) Oferta otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia z odnotowaniem terminu złożenia (data i godzina).

e) Dla ofert przesyłanych pocztą liczy się data i godzina dostarczenia do w/w pokoju. Na kopercie „zewnętrznej – transportowej” należy wskazać miejsce dostarczenia – sekretariat oraz dopisać „OFERTA”.

f) Złożone oferty mogą być wycofane lub zmienione przed ostatecznym upływem terminu ich składania. Wniosek o wycofanie lub zmianę oferty powinien być złożony w formie pisemnej
w kopercie zaadresowanej i oznakowanej, jak w rozdziale X SIWZ 
z dopiskiem WYCOFANIE OFERTY lub ZMIANA OFERTY
w miejscu i czasie opisanym wyżej, przez osobę posiadającą pisemne upoważnienie od wykonawcy do dokonania powyższego. Zwrot wycofanej oferty nastąpi po terminie otwarcia ofert bez otwierania koperty wewnętrznej.

g) Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy. Zamawiający niezwłocznie zawiadamia Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie oraz zwraca ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania.
2. Otwarcie ofert:
a) Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi 10.10.2014 r. o godzinie 9:15
w siedzibie: Gmina Młodzieszyn, Ulica: Wyszogrodzka 25, Pokój: sala konferencyjna , Kod: 96-512, Miejscowość: Młodzieszyn, Telefon: (46) 864 17 50, Fax: (46) 864 17 65, Strona BIP:   http://ugmlodzieszyn.bip.org.pl/
b) Oferty będą otwierane w kolejności składania i zgodnie z nią nadana będzie im numeracja.

c) Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

d) Podczas otwarcia ofert zostaną podane dane z ofert, o których mowa w art.86 ust.4 ustawy.
e) Oferty są jawne od chwili ich otwarcia w części nie zastrzeżonej przez Wykonawcę i mogą być udostępnione w uzgodnionym 
z Zamawiającym terminie, na pisemny wniosek zainteresowanego .
Rozdział XIII

OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT
1.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się niżej podanymi kryteriami i ich wagami procentowymi.
Najniższa cena brutto (łączna kwota z rozdziale XII ) -100 % 
Ocena kryterium nastąpi w skali punktowej od 0 do 100 pkt.

Z tytułu niniejszego kryterium maksymalna ilość punktów wynosi 100. 
Oferta najtańsza spośród nie odrzuconych otrzyma 100 pkt.
Pozostałe proporcjonalnie mniej, wg formuły (wzoru):

Ilość punktów w kryterium „najniższa cena" będzie przyznawana 
z zastosowaniem następującego wzoru:
                C min.
                          C =   -------------   x 100 pkt.
                C bad.
gdzie:
C
-
ilość punktów oferty badanej,

C min.-
najniższa cena (brutto) spośród wszystkich podlegających ocenie ofert, 

C bad. - 
cena (brutto) oferty badanej.
Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi
o tym fakcie Wykonawców, którzy złożyli oferty, podając informacje,
o których mowa w art. 92 ust.1 ustawy.

3. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty - z podaniem nazwy (firmy)
i adresu Wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienia jej wyboru zostanie zamieszczona niezwłocznie również na stronie internetowej: Zamawiającego oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.

4.
W przypadku wystąpienia przesłanek, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Zamawiający unieważnia postępowanie.
Rozdział XIV

INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
1. Wybrany wykonawca ma obowiązek w terminie 3 dni od momentu powiadomienia go o wybraniu oferty uzgodnić z Zamawiającym kwestie konieczne do sprawnego zawarcia umowy.

2. Umowa zostanie zawarta zgodnie z wzorem, stanowiącym załącznik nr 6 do SIWZ.

3. Umowa winna być zawarta w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania faksem zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty albo 10 dni - jeżeli zostało przesłane w inny sposób (drogą pisemną – pocztową), 

4. Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem terminów, jeżeli
w postępowaniu prowadzonym w formie przetargu nieograniczonego złożono tylko jedną ofertę.

5. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy zobowiązany jest do:

A. przedłożenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i okazania ich pełnomocnictwa, jeżeli taka konieczność zaistnieje.

B. przedłożenia umowy regulującej współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia ( konsorcjum, umowa spółki cywilnej) - w przypadku udzielenia zamówienia wykonawcy, określonemu w art. 23 ust. 1 ustawy Pzp.

C. wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy, najpóźniej w dniu podpisania umowy,

6. Przedłożenia zaświadczenia, wystawionego przez bank zawierającego
nr konta, na które należało będzie opłacać faktury za wykonane dostawy.

7. Umowa regulująca współpracę Wykonawców winna zawierać co najmniej:

A.  wyszczególnienie wykonawców wspólnie ubiegających się
o udzielenie zamówienia publicznego,

B. określenie celu gospodarczego, dla którego umowa została zawarta (celem musi być zrealizowanie zamówienia),

C. określenie czasu obowiązywania umowy konsorcjum (co najmniej okres przed podpisaniem umowy + okres realizacji zamówienia + okres gwarancji / rękojmi),

D. określenie lidera konsorcjum (powinien nim być Pełnomocnik wskazany w ofercie Wykonawców, wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia),

E. wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jej członków do czasu wykonania zamówienia oraz upływu czasu gwarancji jakości/ rękojmi za wady,

F. zapis mówiący, że Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą odpowiedzialność za realizację zamówienia, za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zmówienia,

G. zasady współdziałania, w tym zakres dostaw przewidzianych przez każdą ze stron,

H. zasady dokonywania rozliczeń.
Rozdział XV

WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
1. Wykonawca przed podpisaniem umowy wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 5% ceny (brutto)podanej w ofercie.

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wnoszone
w jednej lub kilku następujących formach:

A. pieniądzu,

B. poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym,

C. gwarancjach bankowych,

D. gwarancjach ubezpieczeniowych

E. poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z późn. zm.)

F. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu należało będzie wpłacić przelewem na konto Urzędu Gminy w Młodzieszynie nr 94 9283 0006 0028 0011 2000 0010
G. Datą wniesienia zabezpieczenia w pieniądzu jest dzień uznania rachunku bankowego Zamawiającego.

H. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wnoszone w gwarancjach i poręczeniach nie może zawierać żadnych warunków do spełnienia przez Zamawiającego oraz ograniczeń (wykluczeń
z odpowiedzialności), oprócz przewidzianych ustawą Prawo zamówień publicznych, nazewnictwo użyte w powyższych dokumentach ma odpowiadać brzmieniu w ustawie. Zamawiający będzie uprawniony do żądania dokonania wpłaty zabezpieczenia na jego konto w terminie 14 dni od daty dostarczenia pisemnego żądania zapłaty, zawierającego oświadczenie, że zamówienie nie zostało należycie wykonane lub nie zostały usunięte usterki zgłoszone w okresie rękojmi za wady.
Zwrot wniesionego zabezpieczenia nastąpi zgodnie z art. 151 ustawy - Prawo zamówień publicznych i postanowieniami umowy.
Rozdział XVI

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY
Umowa winna być zawarta wg wzoru dołączonego do SIWZ.

Rozdział XVII

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
1. Wykonawca, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów niniejszej ustawy przysługują środki ochrony prawnej (odwołanie i skarga do sądu), które mogą być wnoszone i są rozpatrywane na zasadach, określonych w dziale VI (art. 179 – 198g) ustawy.

2. W niniejszym postępowaniu przysługuje wykonawcy odwołanie wyłącznie wobec czynności:
a) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

b) wykluczenia Odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

c) odrzucenia oferty Odwołującego.
3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawieni zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.
5. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
Rozdział XVIII

POZOSTAŁE INFORMACJE
Zamawiający:

1. Nie dopuszcza składania ofert częściowych,
2. Zamawiający przewiduje możliwość udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 uPzp, polegających na wykonaniu zamówień o zakresie tożsamym z zakresem zamówienia podstawowego.
3. Nie dopuszcza złożenia oferty wariantowej,

4. Nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną,

5. Nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych,

6. Nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej,

7. Nie przewiduje zwrotu kosztów postępowania.

ZAŁĄCZNIKI do SIWZ, stanowiące integralną jej część:
1. Wzór oferty.
2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.

3. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

4. Wykaz wykonanych dostaw i usług „wiedza i doświadczenie”.

5. Projekt umowy.
6. Oświadczenie o dysponowaniu osobami, które posiadają kwalifikacje    

           niezbędne do realizacji zamówienia 
7. Informacja na temat wersji demonstracyjnej  platformy

           e-learningowej wraz z filmem prezentującym jej działanie

Urząd Gminy w Młodzieszynie
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